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Cso6rog Kozség Polgarmesterének
11/2020. (V. 20.) szamu hatarozata

Csorog Kozség Onkormanyzat beszerzési szabalyzatarol

A veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz616 40/2020. (IIL. 11.) Korm. rendelet és a katasztréfavédelemrdl
és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl szol6 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4)
bekezdésében kapott felhatalmazis alapjan — Csérog Koézség Onkormanyzat Képvisel6-testiileté-
nek hataskorében eljarva — az alabbi hatarozatot hozom:

1. Csorég Kézség Onkormanyzatanak a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések eljarasi rend-
jérdl szolo szabalyzatat — az 6nkormanyzati képviselSkkel és a nem képviseld jogallasu bizott-
sagl tagokkal lefolytatott egyeztetés figyelembevételével — a hatarozat melléklete szerint elfoga-
dom.

2. Felkérem a jegyzdt, hogy intézkedjen annak érdekében, hogy a szabalyzatot az Onkormanyzat
koltségvetési szervei, valamint az Onkormanyzattal egyéb jogviszonyban allok megismerjék és
a beszerzési eljarasok lebonyolitasa soran alkalmazzak.

Hataridé: folyamatos
FelelGs: polgarmester
Végrehajtast végzi: polgarmester, jegyz6

Csorog, 2020. majus 20.




Melléklet a 11/2020. (V. 20.) szamu hatirozathoz

Csordg Kozség Onkormanyzatanak szabalyzata
a kézbeszerzési értékhatar alatti beszerzések eljarasi rendjérdl

Cs6rdg Kézség Onkormanyzata az allamhéztartastél sz616 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) be-
kezdésében, valamint az allamhaztartasi torvény végrehajtisirdl szolé 368/2011. (XIL. 31.) 13. §
(2) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a kozbeszerzésektrdl sz616 2015. évi CXLIIL
torvény hatalya ala nem tartozo arubeszerzések, épitési beruhazasok, tovabba szolgaltatasok igény-
bevételéhez a kbzvetkezd eljarasrendet hatarozza meg:

" L. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya
1.§

(1) A szabalyzat hatalya kitetjed a kbzbeszerzési értékhatar alatt arubeszerzésre, épitési beruha-
zasra, valamint szolgaltatas megrendelésére (tovabbiakban egytttesen: beszerzés), melyek vo-
natkozasiban Csérég Kézség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) vagy kéltség-
vetési szerve a megrendeld.
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A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a)

b)

d)

olyan beszerzésre, melyet miszaki-technikai, egyéb sajatossigok, miivészeti szempontok
vagy kizarolagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet, személy képes
teljesitent,

épitési beruhazas vagy szolgaltatis megrendelése esetében, ha a kordbban megkotott szet-
z6désben nem szerepld, de elére nem lathatd korilmények miatt kiegészitS épitési beruha-
zas, illetSleg szolgaltatds megrendelése sziikséges, amelyet muszaki vagy gazdasigi okok mi-
att jelent6s nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani a korabbi szerz6déstdl vagy elvalaszthatd
ugyan, de feltétlentll sziikséges az épitési beruhazas, illetSleg szolgaltatas teljesitéséhez,
arubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bévitése so-
ran a korabbi nyertes ajanlattevének masikkal torténd helyettesitése azzal a kovetkezmény-
nyel jarna, hogy miszaki-technikai szempontbdl eltéré és nem illeszkedS dolgokat kellene
beszerezni vagy ilyen beszerzés aranytalan muszaki-technikai nehézséget eredményezne a
mukodtetésben vagy fenntartasban,

ha a beszerzés becstlt értéke nem éti el a netté 200 000 Ft-ot. A becsiilt érték kiszamitisa
sorin egybe kell szamitani azon hasonl6 aruk beszerzésére vagy szolgiltatisok megrende-
lésére iranyuld szerz6dések értékét, amelyekkel kapcsolatban a beszerzési igény egy id6ben
mertl fel, valamint ugyanazon beruhazas megvaldsitasara iranyul.

ha élet- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitisa érdekében haladéktalan
intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés megvaldsitisa érdekében.

2. Alapelvek
2.§

A szabalyzat alkalmazasa soran a kézbeszerzésekr6l sz616 2015. évi CXLIIL totrvény alapelvei,
értelmez6 rendelkezései az iranyaddak.

A beszerzési eljarisban az Onkormanyzat koteles biztositani, a vallalkozas pedig koteles tisz-
teletben tartani a verseny tisztasagat.
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Az Onkormanyzatnak azonos banasmaédot kell biztositania az ajanlatkérésben résztvevdk sza-
mara.

Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével 6sszhangban,
a johiszemiség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni és teljesiteni.

IL. fejezet
A beszerzési eljaras szabalyai

3. A beszerzési eljarasban résztvevSk

3.§

A beszerzési eljaras meginditasa a felhasznalasi cél és hely szerint illetékes vezetS (tovabbiak-
ban: Ajanlatkérd) feladata és hataskore.

Ajanlattevé az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazda-
sagl tarsasag, aki/amely az Ajanlatkérd felhivasara ajanlatot nydjtott be.

A beszerzési eljarasban, az el6készitésben és az elbiralasiban nem vehet részt

a) az Ajanlattevé vagy az Ajanlattevd Ptk. szerinti kézeli hozzatartozoja,

b) az Ajanlattevével munkaviszonyban vagy mas szerz6déses jogviszonyban all6 személy,
c) az Ajanlattevé tulajdonosa vagy résztulajdonosa.

A beszerzési eljarasban 1észt vevs személy a vele szemben fennall6 Osszeférhetetlenségi okot
haladéktalanul koteles bejelenteni az Ajanlatkérének.

A beérkezett ajanlatok szakmai dontés-elSkészitése az Ajanlatkérd és a Beszerzési Bizottsag
(tovabbiakban: Bizottsag) feladata.

A Bizottsag 3 tagbol 4ll, tagjait a polgarmester bizza meg a beszerzés targya figyelembevételé-
vel. A Bizottsag allando6 tagja a Csordgi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi el6adodja, két masik
tagja az Onkormanyzattal vagy koltségvetési szervével jogviszonyban allé személy vagy szer-
vezet lehet.

4. Ajanlatkérés
4.§

A beszerzési eljaras ajanlatkérés utjan valésul meg.

Az Ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kiillonb6z6 Ajanlattevének koteles
egyidejlleg azonos tartalmu irasbeli ajanlattételi felhivast kildeni.

Az irasban megkeresett Ajanlattevéknek ajanlatuk megtételére adott hataridét ugy kell megal-

lapitani, hogy az Ajanlattevék egyenlS eséllyel tehessenek megfelel6 ajanlatot, de minimum
harom, maximum 21 napot biztositani kell.

5. Az ajanlattételi felhivas

5.§

Az ajanlattételi felhivas tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az Ajanlattevék
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megfeleld ajanlatot tehessenek és szabalyszertien, hataridében benyujtott ajanlatok 6sszeha-
sonlithatok legyenek.

Az ajanlattételi felhivds — a beszerzés targyatol fiiggen — az alabbiakat tartalmazza:
a) az Ajanlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szamat, képvisel6 megjelSlését, kapcsolattarto-

jat,
b) a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miszaki leirast, minGségi és teljesitési kovetel-
ményeket,

©) aszerz8dés meghatarozasat (pl.: tervezési, szolgaltatasi szerz6dés) és idétartamat,

d) a teljesités helyét, hataridejét,

e) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

f) az elbiras alapjat, az értékelés feltételeit,

g) az ajanlattételi felhivas targya ellenértékének megjelolésére iranyuld felhivast,

h) részajanlat tétel lehetSségének kizarasat,

1) referenciak kérését,

j) aszamlazas modjat,

k) az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,

) az ajanlattételre nyitva allé hataridot,

m) az ajanlat dijmentességének rogzitését,

n) az ajanlat benydjtisinak médjat, cimét, pontos helyét, hataridejét (nap, 6ra, perc), példany-
szamat és a sziikséges mellékleteket,

0) az ajanlat felbontasanak helyét és idejét

p) jogfenntartist a beszerzési eljards — indokolas nélkiili — eredménytelenné nyilvanitasara.

A beszerzési eljarasban az Ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban meghatarozott feltételekhez,
az Ajanlattev pedig az ajanlatahoz van kotve.

Az Ajanlatkérd az ajanlattételre nyitva allé hataridéig
a) az ajanlati felhivast médosithatja,
b) az ajanlati felhivast visszavonhatja.

A médositott feltételekrdl vagy az ajinlat felhivas visszavonasardl az Ajanlattevéket haladék-
talanul értesiteni kell. Médositds esetén az ajanlattételre nyitva allé hataridé meghosszabbit-
haté.

Az ajanlat csak zart boritékban nyujthaté be. Az Ajinlattevé részére — amennyiben ajanlatat
személyesen nydjtja be — az ajanlat dtvételérdl elismervényt kell adni. Az atvételi elismervény-
nek tartalmaznia kell az atvétel pontos idépontjat (datum, 6ra, perc), az atvevé nevét és alaira-
sat.

Ajanlatkérd a (6) bekezdéstdl eltéréen az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer (tovabbiakban:
EKR) alkalmazasarol is donthet. Az EKR alkalmazasa esetén a szabalyzatot az EKR mikodési
szabalyainak figyelembevételével kell alkalmazni.

6. Dontés-el6készités

6. §

A Bizottsag a beérkezett ajanlatok bontisardl jegyz8konyvet készit, amely tartalmazza az Ajan-
latkérd megjelolését, az tgyiratszamot, a jegyz8konyv készitésének idejét, targyat, az Ajanlat-
tevé(k) nevét, az ajanlat(ok) f6bb tartalmi elemeit, az értékelésben részt vevé személy(ek) ne-
vét. A jegyzSkonyvet a bontiskor jelen 1év6 személyeknek kézjegytikkel kell ellatni.
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Amennyiben az ajanlat az ajanlati felhivasnak csak részben felel meg, a Bizottsag az Ajanlatte-
v6t hidnypétlasra szolithatja fel. A hianyp6tlas teljesitésének hataridejéta hianypétlas jellegének
figyelembevételével kell megallapitani, de a teljesitésre minimum 1 napot, maximum 5 napot
biztositani kell.

Az ajanlatban értékelhetd elemek:

a) vallalasi ar,

b) kezdési, rendelkezéste allsi hatirid6, befejezési hatarido,

c) referencia,

d) jol teljesitési garancia Ssszege a vallalasi ar szazalékos aranyaban.

Az ajanlat érvényes, ha az ajinlati felhivas feltételeinek megfelel.

Ervénytelen az ajanlat, amennyiben

a) a felhivasban foglaltaknak nem felel meg,

b) az Ajanlattevé ajanlata eléri a kozbeszerzési értékhatart,

©) Osszeférhetetlenségi ok 4ll fenn az Ajanlattevével szemben.

7. Dontés, eredmény

7.§

A 2 000 000 Ft felett és a mindenkori kozbeszerzési értékhatar kozotti beszerzésekrdl a Kép-
viselS-testilet dont.

Az (1) bekezdéstdl eltérSen az Ajanlatkérd dont azon beszerzéstl, melynek érteke meghaladja
az (1) bekezdés szetinti értékhatart, amennyiben az adott beszerzéste a targyévi koltségvetés-
ben a fedezet rendelkezésre all.

Amennyiben a mindenkort koltségvetésben az adott beszerzésre tervezett eldiranyzatot a leg-
jobb ajanlat is meghaladja, akkor az ajanlat elfogadasarol a forras megjelolésével a Képvisel6-
testulet dont.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

a) nem nyyjtottak be ajanlatot,

b) csak az ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

©) egyik ajanlat sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,
d) az Ajanlatkérs azt barmely okbdl eredménytelennek nyilvanitja.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okardl jegyzSkonyvet kell késziteni és az ajanlatkérési el-
jarast — az Ajanlatkéré dontése szerint — meg kell ismételni.

A beszerzési eljaras lezarasat kovetSen az Ajanlatkéré haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon
beliil irasban értesiti valamennyi Ajanlattevét az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelensé-
gérol.

8. SzerzSdéskotés

8. §

Az Ajanlatkérd kizarolag a nyertes Ajanlattevével kéthet szerzédést, az eredmény kézhezvéte-
1ét61 szamitott 30 napon belil.
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A szerz6dés eldkészitése, illetve végrehajtasanak ellendrzése a Polgarmesteri Hivatal kotele-
zettsége.

A megkotendd szerzédésnek tartalmaznia kell a beszerzési eljarast lezaré dontés szamat, vala-
mint azt, hogy a szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi az ajanlati felhivas, a dokumen-
taci6 és a nyertes ajanlat.

A felek csak abban az esetben médosithatjak a szerzédésnek az ajanlati felhivas, a dokumen-
taci6 és a nyertes ajanlat altal meghatirozott részét, ha a szerz&déskotést kovetSen — a szerzo-
déskotéskor elére nem lathatéd ok kovetkeztében — beallt koriilmény miatt a szerz6dés teljest-
1ése ellehetetleniilne, kivéve, ha a médositis kovetkeztében a szerzbdés értéke elérné a kozbe-
szerzési értékhatart.

Amennyiben a nyertes Ajanlattevével a szerz6dés megkotése annak visszalépése miatt meghi-
Gsul, a szerz&dést az Ajanlatkérd a masodik legjobb nyertes ajanlatot tett Ajanlattevével kothet
meg vagy uj eljaras meginditasarol donthet.

9. Nyilvantartas
9.§

Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentacidkat az Ajanlatkérének a bontisi
jegyzSkonyv mellékletekent, az Tratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell megdrizni, 1l-
letve selejtezni.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:
a) ajanlati felhivas,

b) ajanlat(ok),

c) bontasi jegyzékonyv,

d) megrendeld és/vagy szerzédés,

e) teljesités igazolas,

f) szamla,

g) utalas dokumentuma.

10. Kiilonos szabalyok
10. §

A nett6 2 millié forint becsiilt értéket meg nem haladd beszerzés esetén a beszerzési eljaras
szabalyait e §{-ban meghatirozott eltérésekkel kell alkalmazni. A becsiilt értéket a szabalyzat 1.
§ (2) bekezdés d) pontja szerint kell meghatarozni.

A 3. § (5) bekezdéstdl eltéren a 6. § szerint szakmai dontés-el6készités a jegyz6 feladata.

Az 5. § (2) bekezdés szerinti ajanlattételi felhivas az Ajanlatkérd déntésétdl fiiggden a c), f), h),
i) és o) pontot nem kell, hogy tartalmazza.

Az 5. § (7) bekezdéstdl eltéréen az ajanlat elektronikus uton nyyjthaté be.

Az e § hatélya al4 tartoz6 beszerzésekrol Ajanlatkéré dont.

I11. Fejezet
Zar6 rendelkezések

11.§



(1) Jelen szabalyzatot a veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz616 40/2020. (IIL. 11.) Korm. rendelet és a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények moédositasarol szold 2011. évi
CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — Csorég Kozség On-
kormanyzat KépviselS-testilletének hataskorében eljarva — Csorog Kozség Polgarmestere
11/2020. (V. 20.) szamu hatarozataval fogadta el.

(2) A szabilyzat az elfogadasit kévetd napon 1ép hatilyba, mellyel egy id6ben a jelenleg hatalyos
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekrdl sz6l6 szabalyzat hatalyat veszti.

Csorog, 2020. majus 20.




